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 مجلس الإدارة

 ات الرئيسية:المسؤولي

 وضع السياسات العامة والأهداف الاستراتيجية للجمعية.

 الإشراف على تنفيذ الخطط والمشاريع.

 مراجعة الأداء المالي والإداري.

 اتخاذ القرارات الكبرى المتعلقة بإدارة الجمعية.

 الرئيس / نائب الرئيس

 المسؤوليات الرئيسية:

 وتنفيذ السياسات التي يحددها مجلس الإدارة.قيادة الجمعية 

 تمثيل الجمعية أمام الجهات الخارجية.

 التنسيق مع مجلس الإدارة والأقسام المختلفة لضمان تحقيق الأهداف.

 نائب الرئيس:

 المسؤوليات الرئيسية:

 مساعدة الرئيس في تنفيذ مهامه.

 القيام بمهام الرئيس في حال غيابه.

 الإشراف على الأقسام المختلفة والتأكد من سير العمل بكفاءة.

 المشرف المالي )مشرف مالي(

 المسؤوليات الرئيسية:

 الرقابة والإشراف على جميع الأنشطة المالية في الجمعية.

 التأكد من الالتزام بالسياسات والإجراءات المالية.

 تقديمها لمجلس الإدارة.إعداد التقارير المالية الدورية و

 مراجعة وإقرار الميزانية والتأكد من دقة البيانات المالية.

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 المدير التنفيذي )مدير تنفيذي(

 المسؤوليات الرئيسية:

 تنفيذ السياسات والقرارات الصادرة عن مجلس الإدارة.

 إدارة العمليات اليومية للجمعية وضمان سير العمل بكفاءة.

 راف على الموظفين وتقييم أدائهم.الإش

 إعداد الخطط التشغيلية والميزانيات السنوية.

 المحاسب )محاسب(

 المسؤوليات الرئيسية:

 تسجيل وتوثيق جميع العمليات المالية بدقة.

 إعداد التقارير المالية الشهرية والسنوية.

 متابعة الحسابات البنكية وتسوية الفواتير.

 التأكد من الالتزام بالمعايير المحاسبية والضريبية.


